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Erstellung von XRechnungen mit GEORG

XRechnung stellt ab November 2020 das verbindliche Format fiir elektronische Rechnungen an
offentliche Auftraggeber dar.

Technisch handelt es sich dabei um eine strukturierte Datei mit allen rechnungsrelevanten
Informationen (Absender, Rechnungsbetrage, Bankverbindung, ...), die zusatzlich auch z.B. einen
Rechnungsausdruck als PDF enthalten kann.

Fir die Erstellung einer XRechnung aus GEORG arbeiten Sie zundchst wie gewohnt und erstellen lhre
Rechnung liber den bekannten Dialog.

Nachdem die Rechnung
erstellte wurde und in der
Liste der angezeigt wird,
klicken Sie rechts auf die
gewiinschte Zeile und wihlen B Stammdaten |I  Ablauf Flurstiicke |¢& Auftragsbeteilite  [R el &
im Kontextmenii angelegte Rechnungen (1)

Dipl.-Ing. Lars Messmal

GEQSOFT - Ver...

XRechnung versenden

B{ ¥-Rechnung versenden

rechnungsempfanger andern

Bei der ersten Verwendung priift GEORG, ob alle benétigten Informationen des Versenders (also Ihr
Name, Adresse Bankverbindung, ...) vorliegen.

Ist das nicht der Fall
werden die

Bitte tragen

Dipl.-Ing. Lars MeBmal entsprechenden
Global-Variablen
abgefragt und im
GEORG gespeichert.
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Falls gewlinscht konnen diese Variablen zu einem spateren Zeitpunkt (iber die GEORG
Programmparameter angepasst werden.

LT
Ny

> Programmparameter > Vorlagen > Globalvariablen

Bei der Erstellung einer XRechnung werden die Globalvariablen des Vermessungsstelle des aktuellen
Auftrag verwendet! So kdnnen bei Sozietaten oder Blirogemeinschaften unter dem oben genannten
Menlipunkt unterschiedlichen Globalvariablen-Profile definiert und den Vermessungsstellen
zugeordnet werden.

Leitweg-ID

Neben diesen Variablen des ,Versenders” benétigen Sie eine so genannte ,Leitweg-ID” lhres
Rechnungsadressaten. Diese wird aus einem der 6 Kiirzel Felder der GEORG Adressverwaltung
Ubernommen.

Wurde kein Feld als Bitte treffen Sie eine Auswahll- GEORG

”Leitweg_lD” r. ]

definiert fragt GEORG auch hier das
gewlinschte Feld ab und speichert
die Einstellung in der
Adressverwaltung.

Sie die Leitweg-Id des Rechnungsempfangersein - GEORG Fa”S Vorhanden wir dle ”Leitweg'/d” der Adresse des
Rechnungsempfangers verwendet. Ist diese leer erfolgt
die Abfrage und ebenfalls Speicherung in der

—— ] Adressverwaltung.

Debitorennummer

Falls Ihr Auftraggeber fir Ihr Biiro eine so genannte Debitorenummer vergeben und lhnen mitgeteilt
hat, ist diese durch eine # Zeichen getrennt hinter der Leitweg ID einzutragen.

Beispiel:
05112123-12345 12345-12#123456

Damit wurden alle bendétigten Informationen erfasst und die XRechnung Datei wird als

<Rechnungsnummer>. XML
im Ordner der Rechnung innerhalb des GEORG Dokumentexplorer gespeichert.
Der Speicherort der Rechnungen/ Kostenbescheide kann im GEORG unter

> Programmparameter > Rechnungsweisen > Grundeinstellungen

eingestellt werden.
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Fragen und Hinweise

welche Informationen / Daten werden aus GEORG in die XRechnung (ibertragen?

Woher Bemerkung
Adresse des Rechnungserstellers GEORG Globalvariablen werden bei
Ersteinrichtung
abgefragt
Bankverbindung des | GEORG Globalvariablen werden bei
Rechnungserstellers Ersteinrichtung
abgefragt
Rechnungsbetrag, Mwst Aus der jeweiligen GEORG Rechnung

bzw. Kostenbescheid

Adresse des | GEORG Adressverwaltung
Rechnungsempfangers
Leitweg ID des | GEORG Adressverwaltung / Feld | wird ggf. abgefragt
Rechnungsempfangers ,Leitweg ID“
Debitorennummer des | GEORG Adressverwaltung / Feld | wird ggf. abgefragt
Rechnungsempfangers ,Leitweg ID“, hinter dem # Zeichen
Aktenzeichen des Auftraggeber ,Zeichen” des Rechnungsempfianger

auf der GEORG Stammdatenseite
Bemerkung ( BT-22 ) Bemerkung der Rechnung OPTIONAL
Projektreferenz ( BT-11 ) Ablaufdatenfeld @infobtl1@ OPTIONAL
Vertragsnummer ( BT-12 ) Ablaufdatenfeld @infobt12@ OPTIONAL
Leistungszeitraum START ( BT-73) Ablaufdatenfeld @binfot73@ OPTIONAL
Leistungszeitraum ENDE (BT-74) Ablaufdatenfeld @binfot74@ OPTIONAL

wird die Rechnung als PDF-Datei ebenfalls (ibertragen?

Das hangt davon ab, ob in dem Speicherordner der XRechnung bereits diese Rechnung als PDF-Datei
gespeichert wurde. Diese PDF-Datei kann entweder automatisch bei der Rechnungserstellung
geschrieben werden, siehe

@ > Textvorlagen bearbeiten > [betroffene Vorlage] > Dokumentexplorer

oder manuell aus WORD in diesen Ordner exportiert werden.

Liegt eine Rechnung als PDF-Datei fiir die aktuelle Rechnung vor, wird diese automatisch von GEORG
in die XML-Datei der XRechnung integriert!
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Wie iibertragt man eine XRechnung zum Auftraggeber?

Nach Erstellung der XRechnung 6ffnet GEORG gleich den Schriftverkehr Dialog mit Email Vorlagen, so
dass die neu erstellte XRechnung gleich per Mail an den Rechnungsempfanger verschickt werden kann.

Schriftverkehr -

il

x-re

Ubersendung ¥-Rechnung
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